
   
  

GOR-F-084 V02 
 

 
 

 

 
ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Reunión equipo ejecutor fase Ejecución Actividad de Proyecto y/o Aprendizaje  

 
CIUDAD Y FECHA: 
Ibagué, 03 de marzo del 2026 

HORA INICIO: 
10:00 

HORA FIN: 
11:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Reunion EFF - MARZO-20260303_090627-Grabación de 
la reunión.mp4  

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  
Centro de Industria y 
Construcción/Regional Tolima 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1.  Verificación de quorum. 
2. Plan de trabajo del Equipo Ejecutor. 
3. Análisis, control y seguimiento del avance de aprendices. 
4. Evaluación y retroalimentación de la ejecución de la formación. 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Reunión de planeación y seguimiento a la formación del equipo ejecutor de las fichas 3336262, 
3185822. 3336271 en el mes de MARZO.  

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Verificación de quorum.  
  

Se inicia la reunión haciendo verificación de quorum en la cual participan:  
 

● Instructor Vocero: Carolina Gómez Morales 
● Instructor Transversal Bilingüismo: Juan Jose Loaiza 
● Instructor Transversal TIC:  Darley Acosta 
● Instructor Transversal Ciencias naturales: Melida del Pilar 
● Instructor Transversal Matemáticas: Alejandro Tangarife 

 
2. Plan de trabajo del Equipo Ejecutor. 

Durante el mes de marzo, se consolidó el siguiente consenso en relación con los horarios de 
atención sincrónica y asincrónica, así como con los días de clase y los espacios destinados a la 
atención de los aprendices. 
 

FICHA 
3336271 -  
ANIMACIÓ

   

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/cagomezm_sena_edu_co1/Documents/Recordings/Reunion%20EFF%20-%20MARZO-20260303_090627-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=8uxy4e&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/cagomezm_sena_edu_co1/Documents/Recordings/Reunion%20EFF%20-%20MARZO-20260303_090627-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=8uxy4e&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
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Los instructores a cargo de cada una de las áreas antes relacionadas se comprometen a calificar y 
retroalimentar las evidencias recibidas en un tiempo máximo de 72 horas en días hábiles, así como 
en contestar y calificar cuando corresponda las intervenciones de los foros de discusión a cargo en 
un tiempo no mayor a 24 horas en días hábiles. 

3. Análisis, control y seguimiento del avance de aprendices.  

Durante la ejecución de la formación, los instructores de equipo ejecutor manifiestan las siguientes 
novedades o aspectos para el desarrollo del programa: 

● 8 aprendices en último paso del proceso de deserción 

Nom
bre(s
) 

Apell
ido(s
) 

Nom
bre 
de 
usuar
io 

Corre
o 
elect
rónic
o 

MAIK
OL 

BRAC
AMO

4784
782p

maik
olbra
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GABR
IEL 

NTE 
PRAD
O 

pt camo
nte3
23@
gmail
.com 

GILB
ER 
EFRE
N 

BUR
GOS 
PUER
TA 

1118
5449
27cc 

gifre
n70
@gm
ail.co
m 

AND
RES 
HERI
BERT
O 

CACE
RES 
PUER
TO 

1036
6122
11cc 

silver
wolf-
1@h
otma
il.co
m 

ELIA
NA 
CECIL
IA 

CAST
RO 
ARJO
NA 

2280
5454
cc 

elian
acecil
iacas
troarj
ona
@gm
ail.co
m 

GABR
IEL 
MATI
AS 

RAMI
REZ 
SUAR
EZ 

1073
6846
96ti 

matt
yrs20
1@g
mail.
com 

YOJA
N 
ARLE
X 

RAMI
REZ 
VANE
GAS 

1086
2785
69cc 

jarz0
1110
4@g
mail.
com 

JUAN 
CAMI
LO 

SOLA
RTE 
PINT
O 

1022
4265
90cc 

juans
olart
e011
012
@gm
ail.co
m 

GIAN 
ALEJ
AND
RO 

VERG
ARA 
BOLI
VAR 

1032
6796
63ti 

giana
lejan
dro2
@gm
ail.co
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● 8 aprendices inician su proceso de deserción de la formación 

Nom
bre(s
) 

Apell
ido(s
) 

Nom
bre 
de 
usuar
io 

Corre
o 
elect
rónic
o 

VIAN
NY 

HEN
AO 
MAR
TINE
Z 

1020
4704
46cc 

viann
yhen
ao@
gmail
.com 

FABI
AN 
CAMI
LO 

HERN
AND
EZ 
NAV
AS 

1013
6030
59cc 

fabia
ncher
nand
ezn@
gmail
.com 

HAR
OLD 
GUST
AVO 

LEON 
GUA
YAM
BUC
O 

1024
5227
07cc 

hellbl
azer4
7@h
otma
il.co
m 

JONN
Y 
MAU
RICIO 

PARD
O 
CAST
AÑE
DA 

1143
9878
59cc 

jonny
pard
o.ma
d@g
mail.
com 

MAN
UEL 
FELIP
E 

RUIZ 
GUA
GE 

1003
5334
51cc 

many
ruger
flo@
gmail
.com 

JHOA
N 
SEBA
STIA
N 

TRUJI
LLO 
MUÑ
OZ 

1098
7691
55cc 

jtrujil
loper
@gm
ail.co
m 

MARI
A 
ETEL 

VILO
RIA 
VERG
ARA 

1082
2408
87cc 

mary
vilov
ergar
a@g
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mail.
com 

JUAN 
PABL
O 

WILC
HEZ 
ARIA
S 

1014
8594
73cc 

juan
w761
8@g
mail.
com 

● 6 aprendices con advertencia por incumplimiento a la formación 

No
mbr
e(s) 

Ape
llid
o(s) 

corr
eo 
insti
tuci
ona
l 

No
mbr
e de 
usu
ario 

Corr
eo 
elec
trón
ico 

JOR
GE 
LEO
NAR
DO 

BO
NILL
A 
CAS
TAÑ
EDA 

JLB
C94
109
14
@s
oy.s
ena.
edu
.co 

102
450
000
6cc 

jorg
eleo
bon
i@g
mail
.co
m 

DA
NIE
LA 

CAR
TAG
ENA 
RES
TRE
PO 

DCR
156
337
10
@s
oy.s
ena.
edu
.co 

102
615
251
7cc 

dan
nii_
c7
@h
otm
ail.c
om 

JULI
ETH 
AST
RID 

GO
ME
Z 
MU
NER
A 

JAG
M8
885
410
@s
oy.s
ena.
edu
.co 

102
040
700
3cc 

gjuli
eth
2@
gma
il.co
m 

ZUR
I 
SAD

GO
NZA
LEZ 

ZSG
A25
707

110
238
716

zuri
zag
oa
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AY ARE
NIS 

520
@s
oy.s
ena.
edu
.co 

1cc @h
otm
ail.c
om 

JULI
O 
CES
AR 

PIN
EDO 
BAR
RAZ
A 

JCP
B26
432
992
@s
oy.s
ena.
edu
.co 

104
574
511
9cc 

jccp
ined
o@
gma
il.co
m 

JUA
N 
CAR
LOS 

ROJ
AS 
LOP
EZ 

jcroj
as4
1@
soy.
sen
a.ed
u.co 

102
451
731
4cc 

juan
cr10
91
@g
mail
.co
m 

● 4 Aprendices con pendientes  

No
mbr
e(s) 

Ape
llid
o(s) 

corr
eo 
insti
tuci
ona
l 

No
mbr
e de 
usu
ario 

Corr
eo 
elec
trón
ico 

LEID
Y 
JOH
AN
A 

BED
OYA 
ARI
AS 

LJ
BA
253
20
50
4@
soy
.se
na.
ed
u.c
o 

122
509
199
6cc 

joha
nab
edo
ya_
01
@h
otm
ail.c
om 

JHO
A 
SEB
ASTI

GU
AN
GA 
TEN

JS
GT
36
911

110
855
855
2cc 

jhoa
ans
eba
stia
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85
8@
s oy
.s e
na .
e d
u .c
o  

n59
@g
mail
.co
m 

SHA
RIC
K 
EST
EFA
NY 

MU
ÑOZ 
MO
RA 

SE
MM
369
237
47
@s
oy.s
ena.
edu
.co 

110
248
912
7ti 

shar
icke
stef
any
m@
gma
il.co
m 

CHR
ISTI
AN 

VER
JAN 
RO
DRI
GUE
Z 

chri
stia
n_v
erja
n@
soy.
sen
a.ed
u.co 

100
058
012
7cc 

chri
stia
nve
rjan
rodr
igue
z@g
mail
.co
m 

● 19 Aprendices al dia con su formación 

No
mbr
e(s) 

Ape
llid
o(s) 

corr
eo 
insti
tuci
ona
l 

No
mbr
e de 
usu
ario 

Corr
eo 
elec
trón
ico 

KAR
EN 
LIZE
TH 

ALA
RCO
N 
ARI
AS 

KL
AA
36
89
66
57
@s
oy.
s e n
a .e

101
448
020
6cc 

kare
nliz
eth
alar
con
aria
s@g
mail
.co
m 
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CAR
ME
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ROS
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ARA
GO
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FLO
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AF
295
85
833
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oy.
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101
015
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8cc 

arag
onfl
orez
c@
gma
il.co
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ROC
I 
TALI
A 

CAI
CED
O 
GO
ME
Z 

RT
CG
169
56
432
@s
oy.
s e n
a .e
d u .
co  

100
513
436
5cc 

cere
cita
404
@g
mail
.co
m 

AN
A 
SOF
IA 

CAN
O 
ORT
IZ 

ana
s _c
ano
o@
s oy
.s e
na .
e d
u .c
o  

108
581
675
0ti 

can
oort
izan
asof
ia@
gma
il.co
m 

SAN
TIA
GO 
SEB
ASTI
AN 

CO
GOL
LO 
SAN
TOS 

s an
t iag
os _
cog
oll
o@
s oy
.s e
na .
e d
u .c
o  

106
499
044
6ti 

stoll
em
131
107
@g
mail
.co
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DA
NIE

COR
ON

DA
CC

802
555

dani
elco
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NIC
OLE 
JULI
ET 

DE 
LA 
ROS
A 
MO
NTE
S 

n ic
ole j
_d e
la r
os a
@s
oy.
s e n
a .e
d u .
co  

112
760
097
9cc 

nico
lede
laro
sa7
71
@g
mail
.co
m 

SHA
RO
N 
DAY
AN
NA 

GO
NZA
LEZ 
MO
RA 

SD
GM
29
84
96
90
@s
oy.
s e n
a .e
d u .
co  

102
715
031
5cc 

shar
ond
aya
nag
onz
ales
123
@g
mail
.co
m 

DA
NIE
L 
ALB
ERT
O 

GUI
SAO 
MU
RILL
O 

DA
GM
197
705
51
@s
oy.
s e n
a .e
d u .
co  

114
408
768
8cc 

dani
elal
ber
96
@h
otm
ail.c
om 

DIE
GO 
ALE
XAN
DER 

GUZ
MA
N 
GUT
IER

d ie
go_
agu
zm
an

107
481
258
2ti 

dieg
oart
939
@g
mail
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REZ @s
oy.
s e n
a .e
d u .
co  

.co
m 

JESS
ICA 
PAO
LA 

MA
YOR
QUI
N 
MU
RILL
O 

jpm
ayo
rqui
n8
@s
oy.s
ena.
edu
.co 

114
398
185
8cc 

jessi
ca.p
may
orq
uin
@g
mail
.co
m 

PAU
LA 
AN
DRE
A 

QUI
NTA
NA 
ME
RCA
DO 

PA
QM
313
36
071
@s
oy.
s e n
a .e
d u .
co  

103
809
993
5cc 

paul
aqui
nta
na3
018
23
@g
mail
.co
m 

DO
RIA
N 
AN
DRE
S 

RIV
ERA 
MO
REN
O 

DA
RM
30
45
68
63
@s
oy.
s e n
a .e
d u .
co  

101
108
213
7cc 

rive
ram
dori
ana
ndr
es@
gma
il.co
m 

YAZ
MIN 

ROB
AYO 
MA
YOR 

YR
M2
363
63
82
@s
oy.
s e n
a .e
d u .

111
379
131
8cc 

YAZ
ROB
AYO
DG2
021
@G
MAI
L.C
OM 
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HEI
NNY 
STE
FAN
Y 

ROJ
AS 
DIA
Z 

he i
s ro
ja s
@s
oy.
s e n
a .e
d u .
co  

107
368
605
7ti 

stef
any
04r
d@
gma
il.co
m 

MIG
UEL 
AN
GEL 

RUI
Z 
CEP
EDA 

MA
RC
361
90
79
9@
s oy
.s e
na .
e d
u .c
o  

114
171
671
3ti 

ruc
emi
an
@g
mail
.co
m 

CRI
STIA
N 
MA
TEO 

SAN
CHE
Z 
CAR
O 

CM
SC
34
96
611
2@
s oy
.s e
na .
e d
u .c
o  

101
960
434
4cc 

cms
c73
74
@g
mail
.co
m 

DA
NIE
L 
SAN
TIA
GO 

TOR
O 
CLA
ROS 

DS
TC
335
50
091
@s
oy.
s e n
a .e
d u .
co  

111
557
547
5cc 

sant
iago
toro
th@
gma
il.co
m 

MA
RIA 
FEN

TOR
RES 
PEÑ

MF
TP
35

103
371
812

fert
orre
sp1
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AN
DA 

A 03
542
8@
s oy
.s e
na .
e d
u .c
o  

4ti 6@
gma
il.co
m 

 

4. Evaluación y retroalimentación de la ejecución de la formación. 
 
Se realizó la evaluación de la ejecución de la formación, evidenciando el cumplimiento de los 
cronogramas establecidos y el avance en los resultados de aprendizaje. Asimismo, se brindó 
retroalimentación a los aprendices, orientada al fortalecimiento de sus competencias y a la mejora 
continua del proceso formativo. 
 
 

CONCLUSIONES 
El proceso de evaluación y retroalimentación de la ejecución de la formación permitió evidenciar el 
estado actual del desarrollo formativo, así como identificar fortalezas y aspectos por mejorar. De 
igual manera, se establecieron orientaciones claras para optimizar las estrategias pedagógicas y 
fortalecer el desempeño de los aprendices, garantizando así la mejora continua y el cumplimiento 
de los resultados de aprendizaje propuestos. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Cumplimiento de los lineamientos de la 
Guía de Orientaciones para la 
Formación en Ambientes Virtuales de 
Aprendizaje V4. 
 

DD/MM/AAAA  
Instructores EEF 

 
 

 

Otros compromisos 
 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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CAROLINA GOMEZ 
MORALES 

CIC SI  
 

DARLEY ACOSTA 
CORRALES 

CIC SI  
 

JUAN JOSE LOAIZA 
BEJARANO  

CIC SÍ  

 
     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 
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Socialización Plan concertado aprendices: 

 
 
 
 
 
 
 
 

 


